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Defter Tutacaklar

Defter Tutmayacaklar

8 Basit Usule Tabi Olmanın Genel Şartları

Tutulması Zorunlu Defterler

I. Sınıf Tacirin Tutması Gereken Defterler

II. Sınıf Tacirin Tutması Gereken Defterler ll. Sınıf tacirin tutması gereken defterleri ayırt eder.

Serbest Meslek Erbabının Tutması Gereken Defterler

Çiftçilerin Tutması Gereken Defterler

8 Defterlerin Temini İşlemleri Defterleri temin eder.

VUK’ a Göre Tasdik Edilecek Defterler ve Tasdik İşlemleri

TTK’ ya Göre Tasdik Edilecek Defterler ve Tasdik İşlemleri

Defterlerin Tasdik Zamanları Tasdik zamanlarını ayırt eder.

Defterlerin Tasdik Yeri Tasdik yaptırmayı bilir.

Defterlerin Kayıt Düzeni

Defterlerin Kayıt Zamanı

Defterlerin Saklanması Defterleri usulünce saklar

İŞLETME DEFTERİ

İşletme Defteri gelir ve gider kayıtları yapma

8 Yanlış Kayıtların Düzeltilmesi Yanlış kayıtları usulüne göre düzeltir.

8 Dönem Sonu İşlemleri
Envanter Kayıtları
Amortisman Ayırma

8 İşletme Hesabı Özetinin Çıkartılması

SERBEST MESLEK KAZANÇ DEFTERİ

Serbest Meslek Kazanç Defteri gelir ve gider kayıtları yapma

8 Yanlış Kayıtların Düzeltilmesi

8 Serbest Meslek Kazancının Hesaplanması
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İşletme hesabı özetini düzenler.

Belgeleri serbest meslek kazanç defterine kaydeder.
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TİCARİ DEFTER UYGULAMALARI

Tasdik edilecek defterleri bilir.

Defterlere nasıl kayıt yapılacağını bilir.

Defter tutma sorumluluğuna kavrar.

Belgeleri işletme defterine uygun şekilde kaydeder.
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IV
AYRANCI MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ

2020-2021 EĞİTİM VE ÖĞRETİM YILI 8. DÖNEM
MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM
MUHASEBE FİNANSMAN ALANI

İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİM YILLIK ÇALIŞMA PLANI
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l.Sınıf tacirin tutması gereken defterleri ayırt eder.

Serbest meslek kazanç defterini tanır.
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Paket Programı Çalıştırma Muhasebe paket programını çalıştırır.

BİLGİSAYARDA ÖN MUHASEBE İŞLEMLERİ

Cari Hesap İşlemleri ve Kayıtları Satıcı ve müşterilere ilişkin kayıtları yapar.

8 Kasa Hesabı İşlemleri ve Kayıtları Kasa kayıtlarını yapar.
8 Stok İşlemleri ve Kayıtları Stoklarla ilgili kayıtları yapar.
8 Sabit Kıymet İşlemleri ve Kayıtları Demirbaş kayıtlarını yapar, amortisman ayırır.
8 İrsaliye İşlemleri ve Kayıtları İrsaliye düzenler.

8 Fatura İşlemleri ve Kayıtları Fatura düzenler.

8 Çek İşlemleri ve Kayıtları Firma ve müşteri çek hareketlerini kaydeder.

8 Bono(senet) İşlemleri ve Kayıtları Firma ve müşteri senet hareketlerini kaydeder.
BİLGİSAYARDA BİLANÇO ESASINA GÖRE DEFTER 
TUTMA UYGULAMALARI

Muhasebe Süreci

Açılış Kayıtlarını Yapma

8 Muhasebe Fişlerini Düzenleme

8 Yevmiye Defteri Dökümü Alma

8 Defter-i Kebir Dökümü Alma

8 Mizan Raporu Alma

8 Gelir Tablosu Raporu Alma

8 Bilanço Raporu Alma

8 Sene Sonu İşlemleri Yapma 

Maliyet Hesaplamaları ve Defter Kayıtları Stok kartı düzenler.

İşçilik Giderleri Hesaplama Malzeme giderlerini hesaplar.

Genel Üretim Giderleri Hesaplama Gider dağıtım tablosu düzenler.

8 7/A Seçeneğine göre Maliyet Muhasebesi Defter Kayıtları 
Uygulamaları 7/A seçeneğine göre maliyet kayıtlarını yapar.

8 7/B Seçeneğine Göre Maliyet Muhasebesi Defter Kayıtları 
Uygulamaları                                                       7/B seçeneğine göre maliyet kayıtlarını yapar.

Kollektif Şirketlerde Kuruluş İşlemlerini ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
Kollektif Şirketlerde Sermaye Değişiklikleri ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
Kolektif Şirketlerde Kar Zarar Dağıtımını ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
Komandit Şirketlerde Kuruluş İşlemlerini ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
Komandit Şirketlerde Sermaye Değişiklikleri ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma

8 Komandit Şirketlerde Kar Zarar Dağıtımı ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
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Bilanço esasına göre muhasebe işlemlerini bilir, 
muhasebesi tutulacak işletmenin muhasebe paket 
programında tanımlamasını yapar, işletmenin hesap 
planını hazırlar, açılış işlemlerini yapar.
İşletmenin aylık rutin muhasebe işlemlerini 
muhasebe paket programına muhasebe fişleri 
kullanarak kaydını yapar. Belli zamanlarda istenilen 
raporları (mizan, bilanço, gelir tablosu vb.) alır. 
Yevmiye ve defteri kebir dökümlerini alır. sene sonu 
envanter işlemlerini yapar.

MALİYET MUHASEBESİ UYGULAMALARI                                  

≈İRKETLER MUHASEBESİ UYGULAMALARI

Kollektif şirket kuruluş sözleşmesini hazırlar, şirket 
kuruluş işlemlerini yapar, şirkete ilişkin her türlü 
işlemlerin muhasebe kayıtlarını yapar.

Komandit şirket kuruluş sözleşmesini hazırlar, şirket 
kuruluş işlemlerini yapar, şirkete ilişkin her türlü 
işlemlerin muhasebe kayıtlarını yapar.
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BİLGİSAYARLI MUHASEBE UYGULAMALARI
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8 Şahıs Şirketlerinde Tasfiye İşlemlerini ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
Sermaye Şirketlerinde Sözleşme Hazırlama
Anonim Şirketlerinin Kuruluş İşlemlerini ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
Anonim Şirketlerde Sermaye Değişiklikleri ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
Limited Şirket Kuruluş İşlemlerini  ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma                                           
Limited Şirketlerde Sermaye Değişiklikleri ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma                                
Anonim ve Limited Şirketlerde Kar Dağıtım Tablosu 
Hazırlama  ve Muhasebe Kayıtlarını Yapma                             Kar dağıtımı esaslarını bilir.                                           

KOOPERATİF MUHASEBE UYGULAMALARI             

Kooperatiflerin Kuruluş İşlemlerini Yapma

8 Kooperatiflerin Kuruluş İşlemlerini Yapma

8 Kooperatiflerin Kuruluş İşlemlerini Yapma

8 Kooperatife Ortak (Üye) İşlemlerini Yapma        

8 Kooperatif Ortaklığının Sona Ermesi İşlemlerini Yapma

8 Kooperatif İşlemleri Muhasebe Kayıtlarını Yapma
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YIL SONU BECERİ EĞİTİM SINAVI

Limited Şirketlerde Kar Dağıtımı Tablosu Hazırlama

Sermaye Şirketlerinde Zarar Mahsubu ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma

Sermaye şirketlerinde Tasfiye İşlemlerini ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma
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Hakkı SEVİM                                               
Muhasebe ve Finansman Alanı 

Alan Şefi

Sedat KILIÇ
Muhasebe ve Finansman Alanı

Atölye Şefi

Sermaye şirketlerinde Tasfiye İşlemlerini ve Muhasebe 
Kayıtlarını Yapma

I

Anonim Şirketlerde Kar Dağıtımı Tablosu Hazırlama                   

Limited Şirketlerde Kar Dağıtımı Tablosu Hazırlama
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Anonim ve limited şirket ana sözleşmesini hazırlar. 
Anonim ve limited şirket kuruluş işlemlerini yapar. 
Sermaye şirketlerinin her türlü işlemlerinin 
muhasebe kayıtlarını yapar.

8

Kooperatif kuruluş işlemlerini yapar, üye kayıtlarını 
yapar. Kooperatiflerin her türlü işlemlerine ilişkin 
muhasebe kayıtlarını yapar.

Kar payı ödeme kaydını yapar.
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